ÍNDICE REMISSIVO

Um índice remissivo lista os termos e tópicos que são abordados num documento, juntamente com as páginas em que aparecem.
Geralmente é inserido no final do relatório ou livro. É uma opção que facilita a criação e alteração do índice pois se retirar ou alterar um tópico, automaticamente o índice é refeito.

Exemplo:
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Como criar
Para criar um índice remissivo, marque as entradas do índice remissivo fornecendo o nome da entrada principal e a referência cruzada no documento e, em seguida, crie o índice remissivo.

1. Marcar entradas
[image: ]
4.
[image: ]
EXERCICIO 1: Recorra ao seu documento, enviado em anexo, sobre os objetivos do desenvolvimento sustentável, crie várias dezenas de entradas para a criação do índice.


2. Criar o índice
[image: ]

[image: ]
EXERCICIO 2: Tendo em conta as marcações inseridas, crie agora o índice no final do documento, grave e envie para o professor via email
Doc – nome aluno – com índice remissivo

3. Atualizar o índice
Sempre que desejar atualizar o índice, basta clicar com o botão direito do rato sobre o índice e optar por Atualizar campo e escolher o que deseja atualizar.
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EXERCICIO 3: Tendo o índice criado atrás, faça alteração num dos títulos e atualize o índice, grave e envie para o professor via email.




Exercícios
…




Prof. Fernando Ferreira | https://soaresbastodesign.weebly.com/ 


image6.png
HS O = #WORD - objetos e formas [Modo de Compatibilidade] - Word ]

Ficheio  Base Inserir  Estutura  Esquema ROl Corcio  Rever Ver  Auda  Q Diga-meoque pretende fazer 9 Parihar
) AdconarTeto | o1 ) st NotadeFim Jo) ) ) Gerir Fontes ) nseri ndice de lustragdes Tj B nseri ndice Remissivo
e DAl ndice A Nota de Rocapé Seginte - } = . b
ndice nser Nota esquisa | Inserir nserir . arcar
- de Rodapé Inteligente | Citagdo - 13 Bbliografia - Legenda (1 Referéncia Cruzada Entrada
incice Notas de Rodapé 5 pesauisar Citagées ¢ Bibliografia Legendas indice Remisivo -
. Brng, FIEE RN FRRE FURY SRS ZRT PURE TR TWRTTIERT TN RTTIRRY, =
Navegacéo XA -
] T - [ Atuaizar indice, -
e o Eok] GonCepe-[11 - K 48 e B
B i a PE Novo
o Contetido N T[S - A 0D i B oo
Tiulos  Paginas  Resultados : TURMAS-.
= B NOME+
TURMA 7 LOGOTIPO
NOME+ N : Opgs C
LOGOTIPO B s g o=
3 2 3 @ Ca
] [ Atuslizar campo
4 Editar campo.
E Atemnar cécigos de campo
B A Tipo de Letra.
4 Parigrafo
8

Pigina2de2 10palavias (2 & - 1 +100%





image7.png
H -0 =

Ficheito  Base Inseir  Estutura  Esquema

Referéncias

AE Nota de Rodapé Segunte. ~

B Adicionar Texto - 1 [ nserir Nota de Fim
| Atualizar indice
Indice o Inserir Nota
- de Rodapé
incice Notas de Rodapé
Navegacéo v 8
Pesquisar no documento
Tiulos  Paginas  Resultados
TURMA~
NOME+
LoGoTPO
Pigina2de2 10palavias [

Correio

[l

Q

Diga-m

Jo

. \ AP
esquisa | Inserir

Inteligente | Citagdo - 13 Bbliografia - [r
Pesquisar Citagses e Bibliografia

)\2\1\&

mpatibilidade] - W

0 que pretende fazer

53 nsei ndice de lustrages

= R

e ElReferénci Crzads e
—

FT FY TS MR TR THRT T

T - [ Atuslizar Indice

£ Partihar

ﬁ [ Inserir indice Remissivo.

ndice Remissivo

(RE IR AR

Contetido
TURMA®..

NOME+

LOGOTIPO .

[

Atualizar indice.

O Word estd a atuaizar o indic. Selecione uma das
sequintes opcdes: -
@;itualizar 5 o5 nimeros de pagina!
O Atualizar todo o indice.

ok

Cancelar





image1.jpeg
a

e

e o 65

Pl actero 262
e

e s 58
sar

o um s 241
e

s i coue comea 144
monaim ke 278
s s ce soera 333

indice remissivo

e moess
o e movea 446

s camparhe comum stre 111

farer s espaca e cuma 26

s s e carb hrmara 496

womeaador
e um womasador 41
e emecas
raruma aecer estoaca 132
erender paroragers 136
st umatouba d bt 41
s ety 45
ot ma 20 s s covra 181
o pacronagers de bae 44
8 s o acocics 46
e st vacac 101
mocer s e 7
morearuma poece 8.
2 gl o 100




image2.png
M Entrada (6340) - femandofer- X | M Caixa de entrada (7 535) - ftie: X | | como criar indice remissivo -1 X Crer ¢ atualizar um indice rer X (@) 1) Amazing Emational Vor 41 X | + -

[Criar-e-atualizar-um-indice-remissivo-cc502c71-a605-41fd-9a02-cda9d14bf073 Q% B @

C @ httpsy//supportoffice.com/pt-pt/artic

1. Selecione o texto que pretende utilizar como uma entrada de indice remissivo ou clique no local em que
pretende introduzir a entrada.

2. No separador Referéncias, no grupo indice Remissivo, clique em Marcar Entrada.

* | R r—

Marcar

Enadly.

indice Remissivo

3. Pode editar o texto na caixa de didlogo Marcar Entrada de iny

r entrada de indice remissivo 7 o)

indice Remissio
Entraca princpat: [ Calisto
Entraca secundria:
Ongges
Reteréna uzasa: [Ver
© pagina stual
Interalo de piginas
Marcado
Formato dos nimeros de pagina
Negito
Haico

Esta cixa de idlogo ica aberta para permitr a
marcacho de miltiplas entradas de indice remisivo.

Marcartodas | [ Cancelar

= Pode adicionar um segundo nivel na caixa Entrada secundaria. Se necessitar de um terceiro nivel, siga

As informagdes foram dteis? Sim Nao





image3.png
M Entrada (6340) - fernandoferi- X | M Caixa de entrads (7 535) - fife: X como criar indice remissivo - | X Crer ¢ atualizar um indice rer X (@) 1) Amazing Emational Vor 41 X | + = X
C @ htipsy//support.office.com/pt-pt/article/Criar-e-atualizar-um-indice-remissivo-cc502c71-a605-41fd-9a02-cdadd 14bf073 Q% B @
= Para formatar os nimeros de pagina que aparecero no indice remissivo, selecione as caixas de
verificagio Negrito ou Itlico abaixo de Formato dos nimeros de pagina.
4. Clique em Marcar para marcar a entrada de indice remissivo. Para marcar este texto em todos os sitios
onde aparece no documento, clique em Marcar Tudo.
5. Para marcar mais entradas de indice remissivo, selecione o texto, clique na caixa de didlogo Marcar
Entrada de indice Remissivo e, em seguida, repita os passos 3 e 4.
Criar o indice remissivo
Depois de marcar as entradas, estd pronto para inserir o ndice remissivo no seu documento.
1. Clique no local em que pretende adicionar o indice remissivo.
2. No separador Referéncias, no grupo indice Remissivo, clique em Inserir indice Remissivo.
2 DimeiridiceRemisivoy
ntrada
3. Na caixa de didlogo indice Remissivo, pode escolher o formato para as entradas de texto, nimeros de
paginas, separadores e carateres de preenchimento.
e remive ——
racsrempmo | e | e gemotter | e de st
x

As informagdes foram dteis? Sim Nao





image4.png
M Entrada (6:340) - femandoferr: X | M Caixa de entrada (7 535) - ftfe: X como criar indice remissivo - | X

Crer ¢ atualizar um indice rer X (@) 1) Amazing Emational Vor 41 X | + =

C @ httpsy//supportoffice.com/pt-pt/artic

/Criar-e-atualizar-um-indice-remissivo-cc502¢71-a605-41fd-9a02-cdadd14bf073

Criar o indice remissivo

Depois de marcar as entradas, ests pronto para inserir o indice remissivo no seu documento.

1. Clique no local em que pretende adicionar o indice remissivo.

2. No separador Referéncias, no grupo indice Remissivo, clique em Inserir indice Remissivo.
42 DimeiridiceRemisivop
ntrada

3. Na caixa de didlogo indice Remi

ivo, pode escolher o formato para as entradas de texto, numeros de
paginas, separadores e carateres de preenchimento.

——
rsotaes 2 P P,
sterods.consue pte g = )

As informagdes foram dteis? Sim Nao





image5.png
Crer ¢ atualizar um indice rer X (@) 1) Amazing Emational Vor 41 X | +

M Entrada (6:340) - femandoferr: X | M Caixa de entrada (7 535) - ftfe: X como criar indice remissivo - | X

C @ https//support.office.com/pt-pt/article/Criar-e-atualizar-um-indice-remissivo-cc502c71-a605-41fd-9a02-cdadd 14bf073 Q% B @

3. Na caixa de didlogo indice Remissivo, pode escolher o formato para s entradas de texto, nimeros de
paginas, separadores e carateres de preenchimento.

Indice remissvo —
s e

4. Pode alterar o aspeto geral 2o escolher uma opg3o no menu pendente Formatos. £ apresentada uma
pré-visualizagdo no canto superior esquerdo da janela.

5. Clique em OK.

Editar ou formatar uma entrada de indice remissivo e

As informagdes foram dteis? Sim Nao





